
           บัญชีคุมแฟ้มเอกสาร 
                 งานสารบรรณ  กองกลาง  ส านักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลยับูรพา 

ล าดับ 
ที ่

หมวดเอกสาร รายช่ือแฟ้มเอกสาร อายุ 
เก็บ หมวดใหญ่ หมวดย่อย 

๒ ๒. ค ำสั่ง, ๒.๑ ค ำสั่ง ๒.๑.๑  ค ำสั่งสภำมหำวิทยำลัย  
 ระเบียบ  ๒.๑.๒  ค ำสั่งมหำวิทยำลัย  
 ประกำศ ฯลฯ  ๒.๑.๓  ค ำสั่งทั่วไป (ภำยนอก)  
  ๒.๒ ระเบียบและ ๒.๒.๑  ระเบียบมหำวิทยำลัย  
  ข้อบังคับ ๒.๒.๒  ข้อบังคับมหำวิทยำลัย  
   ๒.๒.๓  ระเบียบงำนสำรบรรณ  
   ๒.๒.๔  ระเบียบกองทุนต่ำง ๆ  
   ๒.๒.๕  ระเบียบของหน่วยงำน  
   ๒.๒.๖  ข้อบังคับของหน่วยงำน  
  ๒.๓ ประกำศ ๒.๓.๑  ประกำศสภำมหำวิทยำลัย  
   ๒.๓.๒  ประกำศมหำวิทยำลัย  
   ๒.๓.๓  ประกำศท่ัวไป  
  ๒.๔ 

พ.ร.บ.,พ.ร.ก., 
๒.๔.๑  พ.ร.บ.มหำวิทยำลัย  

  พ.ร.ฎ.,กฎหมำย ๒.๔.๒  พ.ร.ก.  
   ๒.๔.๓  พ.ร.บ.ของหน่วยงำนต่ำง ๆ (ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร) 

         เลือกอธิกำรเป็นคณะกรรมกำร/เลือกกันเอง 
 

   ๒.๔.๔  กฎหมำย  
  ๒.๕ นโยบำย,มต ิ ๒.๕.๑  มำตรกำร หลักเกณฑ์ นโยบำย / ประเมินผลงำน 

         ระบบเปิด 
 

   ๒.๕.๒  มำตรกำร หลักเกณฑ์ นโยบำยของทบวงมหำวิทยำลัย  
   ๒.๕.๓  มติ  
  ๒.๖ คู่มือ ๒.๖.๑  คู่มือ ศัพท์บัญญัติ  
  ๒.๗ หนังสือเวียน ๒.๗.๑  หนังสือเวียนจำกส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี  
             ปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี  
   ๒.๗.๒  หนังสือเวียนเกี่ยวกับแนวปฏิบัติของหน่วยงำนต่ำง ๆ  

 


